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Czesc 1. Postanowienia ogodlne

Dziat 1. Zakres stosowania Regulaminu

§1.
Regulamin postepowania przy wyborze Wykonawcdw zaméwien w OLPP Sp. z o0.0., zwany dalej
~Regulaminem”, okresla obowigzujace w Spotce ,Operator Logistyczny Paliw Plynnych” Sp. z o.o.
procedury wyboru Wykonawcow zamoéwien na Dostawy, Ustugi i Roboty budowlane.

Dziat 2. Definicje
§ 2.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Biurze Merytorycznym -— nalezy przez to rozumie¢ Biuro wiasciwe merytorycznie
ze wzgledu na przedmiot zamowienia, ktory moze obejmowac Dostawy, Ustugi lub Roboty
budowlane, ktérych zakup zostat przez dane Biuro Merytoryczne przewidziany i wprowadzony
do Planu Finansowego lub Budzetu Spoétki, w szczegdlnosci: Planu Inwestycyjnego, Planu
Remontowego lub Planu Wyrobdw Gotowych,

2) Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy lub praw na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, o dzieto, najmu, dzierzawy, leasingu, oraz innych uméw o podobnym
charakterze,

3) Dyrektorze witasciwym do spraw finansowych — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora
Biura, ktére zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Spotki jest odpowiedzialne za sprawy
ekonomiczno-finansowe,

4) Dyrektorze wlasciwym do spraw przetargdéw - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora
Biura, ktdre zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Spotki jest odpowiedzialne za sprawy
Zwigzane z prowadzeniem postepowan o udzielenie zamdwienia,

5) Grupie kapitalowej — nalezy przez to rozumie¢ grupe, w skiad ktérej wchodzi ,OLPP”
Sp. z 0.0. i co najmniej jedna spotka prawa handlowego majgca osobowos¢ prawng, ktore
to spotki pozostajg w zwigzkach kapitatowych,

6) Komisji przetargowej lub Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje przetargowq
powofang do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia,
zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu,

7) Komorce organizacyjnej do spraw przetargdow — nalezy przez to rozumie¢ Biuro, Dziat
lub inng komdrke organizacyjng, ktéra zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Spotki jest
odpowiedzialna za prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia,

8) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert, ustalonych w Specyfikacji zamdwienia,

9) Oferencie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, prawng lub jednostke organizacyjng nie
posiadajacq osobowosci prawnej biorgcg udziat w procedurze wyboru Wykonawcy, do ktorej
zostato skierowane zaproszenie do ztozenia oferty, zaproszenie do negocjacji, ktéra pobrata
Specyfikacje zaméwienia lub ztozyta oferte w postepowaniu,

10) Postepowaniu o udzielenie zamdwienia/Procedurze wyboru Wykonawcy — nalezy
przez to rozumie¢ procedure prowadzong w celu wyboru Wykonawcy zamowienia, zgodnie
z regulacjami niniejszego Regulaminu,

11) Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 156 poz. 1118,
z pdzn. zmianami),

12) Spotce — nalezy przez to rozumie¢ Spotke ,Operator Logistyczny Paliw Ptynnych” Sp. z o.0.
z siedzibgq w Ptocku,

13) Spotce zaleznej — nalezy przez to rozumie¢ spotke, w ktdrej ,,OLPP” Sp. z 0.0. posiada
wiecej niz 50% udziatéw lub akgiji,

14) Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie inne $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
Roboty budowlane lub Dostawy,
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15) Umowie o zamOlwienie — nalezy przez to rozumie¢ umowe z Wykonawcg dotyczacq
zamodwienia na Dostawy, Ustugi lub Roboty budowlane,

16) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ Dostawce lub Wykonawce Ustug lub Robot
budowlanych,

17) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ ,,OLPP” Sp. z 0.0.,

18) Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ optacane przez Spétke Ustugi, Dostawy lub Roboty
budowlane.

Dziat 3. Wylaczenia stosowania Regulaminu

§ 3.

Regulamin nie ma zastosowania do zamowien:

1) ktdrych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 100.000,00 zt netto,

2) dotyczacych dostaw energii elektrycznej i cieplnej, gazu, dostaw wody i odprowadzania
Sciekow,

3) dotyczacych ustug pocztowych i kurierskich,

4) objetych tajemnicq panstwowg albo jezeli wymaga tego istotny interes bezpieczenstwa
panstwa,

5) niezbednych dla zapobiegania lub likwidacji skutkéw awarii, ze wzgledu na koniecznosc¢
natychmiastowego rozpoczecia prac w stanie wystapienia zagrozen z zakresu bezpieczenstwa,
w tym m.in.: zycia ludzkiego, mienia o znacznej wartosci lub zagrozenia skazeniem $rodowiska
naturalnego,

6) dotyczacych nabycia wtasnosci nieruchomosci lub innych praw do nieruchomosci,
w szczegdlnosci dzierzawy i najmu,

7) dotyczacych prowadzenia rachunku bankowego, lokowania wolnych s$rodkéw pienieznych,
uméw kredytowych, ustug finansowych zwigzanych z emisjg, kupnem lub transferem
papieréw wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych,

8) dotyczacych ubezpieczenia majatku Spotki oraz ustug $wiadczonych przez doradcow
ubezpieczeniowych (firmy brokerskie),

9) dotyczacych ustug doradztwa prawnego, ustug kontrolnych i dochodzeniowo Sledczych,

10) dotyczacych ustug szkoleniowych,

11) kredytowanych lub finansowanych ze $rodkéw organizacji miedzynarodowych, jezeli
organizacje te z przekazaniem Srodkéw wigzg obowigzek stosowania odrebnych procedur
wyboru Wykonawcow,

12) dotyczacych uméw z zakresu prawa pracy,

13) dotyczacych uméw zlecenia lub umoéw o dzieto finansowanych z bezosobowego funduszu pfac,

14) ustug dostepu i konserwacji infrastruktury kolejowej zawieranych z zarzadcami infrastruktury
lub wskazanymi przez nich podmiotami,

15) ustug Swiadczonych przez przewoznikdéw kolejowych, niezbednych dla realizacji dostaw do Baz
Paliw, wybranych przez kontrahentdéw Spotki i dziatajacych na ich zlecenie,

16) w stosunku do ktorych istniejg odrebne procedury wyboru Wykonawcy, zatwierdzone Uchwalg
Zarzadu lub w stosunku do ktérych Zarzad podjat decyzje o niestosowaniu Regulaminu przy
wyborze Wykonawcy danego zamowienia,

17) zamdwien zwigzanych z biezacq eksploatacjg samochoddw stuzbowych,

18) dotyczacych nabywania biezacych ustug i dobr niezbednych do prawidtowego dziatania Spotki,
w szczegdlnosci: zakupu materiatdw biurowych, zakupu materiatdw eksploatacyjnych
do urzadzen biurowych, zakupu artykutdw spozywczych, doraznych zlecen ustug
poligraficznych,

19) dotyczacych ustug zdrowotnych, ustug hotelowych, restauracyjnych, ustug rekrutacji
i pozyskiwania personelu, ustug transportu osob lub ustug w zakresie kultury, sportu lub
rekreacji,

20) udzielanych na wykonanie robdt dodatkowych nie objetych ofertg Wykonawcy, ktorych
wystgpienia nie dato sie wczesniej przewidzie¢, udzielanych Wykonawcy zadania
podstawowego w formie aneksu do umowy, ktdrych szacunkowa warto$¢ nie przekracza
tacznie 10% wartosci umowy w sprawie zamdwienia podstawowego, maksymalnie do kwoty
500.000 zt netto.
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2. Za zakup Dostaw, Ustug, Robdt budowlanych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
100.000,00 zt netto odpowiedzialny jest Dyrektor Biura Merytorycznego, na rzecz ktérego dany
zakup jest dokonywany.

3. Za zakup Dostaw, Ustug, Robdt budowlanych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
100.000,00 zt netto zgtoszonych do Planu Finansowego lub Budzetu Spotki przez Kierownikow Baz
Paliw odpowiedzialny jest Dyrektor sprawujacy nadzor nad Kierownikami Baz Paliw.

Czesc¢ I1. Procedura przygotowawcza

Dziat 1. Szacowanie wartosci zamowienia

§4.

1. Warto$¢ szacunkowa zamdwienia to przewidywana cena netto za wykonanie zaméwienia, ustalona
z nalezytg starannoscig przed wszczeciem procedury wyboru Wykonawcy.

2. Wartos¢ szacunkowq zamdwienia mozna ustala¢ w oparciu o:

1) kosztorys, jezeli zostat sporzadzony,

2) informacje rynkowe zebrane na podstawie:
a) odpowiedzi na wstepne zapytania, zebrane od podmiotoéw gospodarczych prowadzacych

dziatalno$¢ w danej branzy,

b) analizy ogdlnodostepnych zrodet (np. katalogi branzowe, cenniki),
¢) innych danych na temat ksztaltowania sie cen na rynku,

3) opinie ekspertow zewnetrznych,

4) wartosci historyczne dotyczace kosztéw podobnych zamoéwien, na podstawie analizy danych
z zawartych uméw dotyczacych podobnych zamoéwien, z uwzglednieniem przewidywanego
wzrostu cen.

3. Zakazane jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub dzielenie zamoéwien na czesci,
w celu ominiecia procedur wyboru Wykonawcy oraz progéw kwotowych okreslonych niniejszym
Regulaminem.

4. Jezeli Zamawiajacy udziela zamdwienia na kilka zadan w jednym postepowaniu, z ktorych kazde
posiada odrebne zrdédto finansowania i dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych,
wowczas wartoscig szacunkowg zamodwienia jest warto$¢ szacunkowa zadania o najwyzszej
wartosci z danej grupy zadan. Jezeli Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych
wowczas wartoscig szacunkowg zamdwienia jest faczna wartoS¢ poszczegdlnych czesci
zamodwienia.

5. Za nalezyte oszacowanie wartosci zamdwienia z podaniem podstaw jej wyliczenia odpowiedzialny
jest Dyrektor Biura Merytorycznego.

6. Regulacje okreslone w ust. 1 i 2 uwzglednia sie przy tworzeniu Planu Finansowego i Budzetu
Spoiki.

Dziatl 2. Opis przedmiotu zamdwienia

§ 5.
Przedmiot zamdwienia powinien by¢ opisany w sposdb uwzgledniajacy wszystkie okolicznosci, ktore
mogg mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty, za pomocg obiektywnych cech technicznych, jakosciowych
i funkcjonalnych, a w razie potrzeby rowniez za pomocg kosztorysdw, plandw, rysunkow, projektow
lub informacji uzyskanych z odpowiedzi na wstepne zapytania, z wyszczegdlnieniem wszelkich dostaw
i ustug, ktdre majg by¢ wykonane w ramach zamdwienia.
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Dziat 3. Zapotrzebowanie

§ 6.

Dyrektor Biura Merytorycznego jest odpowiedzialny za przygotowanie i przekazanie Dyrektorowi
whasciwemu do spraw przetargbw kompletnego Zapotrzebowania na przeprowadzenie
postepowania, zwanego dalej ,Zapotrzebowaniem”. W przypadku, gdy Zapotrzebowanie nie
zawiera wszystkich informacji niezbednych do wszczecia procedury wyboru Wykonawcy Dyrektor
wiasciwy do spraw przetargéw zwraca je Dyrektorowi Biura Merytorycznego celem uzupetnienia.
Zakres informacji, ktére zawiera Zapotrzebowanie oraz jego wzor stanowi Zatacznik Nr 1
do niniejszego Regulaminu.

Czesc II1. Procedura wyboru Wykonawcy

Dziatl 1. Regulacje ogdlne

§7.

Przy wykonywaniu wszelkich czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy nalezy kierowac sie zasadg rownego traktowania Oferentdw, zasadg uczciwej
konkurencji oraz zasadq gospodarnosci.

Procedure wyboru Wykonawcy prowadzi sie w jezyku polskim.

Dziat 2. Decyzja o wszczeciu postepowania

§8.

Na podstawie Zapotrzebowania Komdrka organizacyjna do spraw przetargdw, w terminie 1 dnia
roboczego od dnia otrzymania kompletnego Zapotrzebowania, przygotowuje projekt Decyzji
0 wszczeciu postepowania, ktory podlega zatwierdzeniu przez Cztonka Zarzadu nadzorujacego
Biuro Merytoryczne.

Podejmujac Decyzje o wszczeciu postepowania Cztonek Zarzadu nadzorujacy Biuro Merytoryczne
moze poleci¢ zastosowanie innego trybu niz zaproponowany w Zapotrzebowaniu lub zmiane listy
Oferentdw, do ktdrych zostanie wystane zapytanie ofertowe, zaproszenie do sktadania ofert lub
zaproszenie do negocjacji (w trybach bez ogtoszenia), w stosunku do propozycji listy okreslonej
w Zapotrzebowaniu.

Informacje, ktdre zawiera Decyzja o wszczeciu postepowania oraz wzdr Decyzji okresla Zatacznik
Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Dziat 3. Komisja Przetargowa
Rozdzial 1. Powotanie i skiad Komisji Przetargowej

§9.
Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Zarzadu Spotki, powotanym, przez Cztonka
Zarzadu nadzorujacego Biuro Merytoryczne, w celu przygotowania i przeprowadzenia procedury
wyboru Wykonawcy.
Powotanie Komisji jest obligatoryjne.
W sktad Komisji wchodzg co najmniej 3 osoby, w tym:
1) 3 osoby posiadajace wiedze merytoryczng w zakresie przedmiotu zamowienia,
2) inne osoby, wskazane przez Cztonka Zarzadu Spofki,
3) przedstawiciele innych Biur, jezeli wymaga tego specyfika zamoéwienia.
Sktad i liczebno$¢ Komisji uzaleznia sie od przedmiotu, wagi, stopnia skomplikowania i wartosci
zamodwienia.
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10.

11.

12.

13.

14.

Sposrod osob powotywanych w sktad Komisji Cztonek Zarzadu nadzorujacy Biuro Merytoryczne
wyznacza Przewodniczacego Komisji.

We wszystkich czynnosciach podejmowanych przez Komisje bierze udziat przedstawiciel Komorki
organizacyjnej do spraw przetargdéw. Osoba ta bierze udziat w pracach Komisji bez prawa gtosu
i petni funkcje sekretarza Komis;ji.

Sekretarza Komisji wskazuje Dyrektor wtasciwy do spraw przetargéw.

W sytuacji, gdy przedstawiciel Komorki organizacyjnej do spraw przetargdw, Decyzjg Cztonka
Zarzadu nadzorujgcego Biuro Merytoryczne, zostanie powotany w skiad Komisji wdwczas
jednoczesnie petni on funkcje sekretarza i cztonka Komisii.

W pracach Komisji moze uczestniczy¢ takze doradca prawny Komisji — osoba posiadajaca wyzsze
wyksztatcenie prawnicze, ktéra na Zzadanie Komisji przedstawia swoje opinie, bierze udziat
w czynnosciach Komisji z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien. Doradca prawny
Komisji nie wchodzi w skfad Komisji.

Udziat doradcy prawnego Komisji jest obowigzkowy na posiedzeniach, na ktérych majg miejsce
negocjacje warunkéw umowy.

Doradce prawnego Komisji, na prosbe Dyrektora wiasciwego do spraw przetargdw lub
Przewodniczacego Komisji, wskazuje osoba odpowiedzialna za kierowanie komdrkg organizacyjng
odpowiedzialng za obstuge prawng Spoiki.

W pracach Komisji, na etapie weryfikacji dokumentéw finansowych, uczestniczy réwniez
przedstawiciel Biura wiasciwego do spraw finansowych, ktdry na zadanie Komisji przedstawia
swoje opinie, bierze udziat w czynnosciach Komisji z glosem doradczym i udziela dodatkowych
wyjasnien. Przedstawiciel Biura wasciwego do spraw finansowych nie wchodzi w sktad Komisji.
Przedstawiciela Biura wifasciwego do spraw finansowych, na prosbe Dyrektora wiasciwego
do spraw przetargéw lub Przewodniczacego Komisji, wskazuje Dyrektor wiasciwy do spraw
finansowych.

Doradca prawny Komisji, sekretarz oraz przedstawiciel Biura wtasciwego do spraw finansowych
nie mogg ujawniac¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, z wytaczeniem informacji
udzielanych osobom wskazanym w § 12 ust. 8 Regulaminu. Naruszenie niniejszego zapisu
skutkowa¢ bedzie odpowiedzialnoscig dyscyplinarng, jezeli osoby wskazane powyzej sg
pracownikami Spétki. W przeciwnym wypadku zastosowanie bedg miaty odpowiednie regulacje
stosunku prawnego tgczacego je ze Spotka.

§ 10.

Czlonkiem Komisji przetargowej, sekretarzem, doradca prawnym, ekspertem lub przedstawicielem

Biura wtasciwego do spraw finansowych nie moze by¢ osoba, ktdra:

1) pozostaje w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo jest
zwigzana z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Oferentem, jego zastepca prawnym,
Cztonkiem Zarzadu lub innych organdw osoby prawnej ubiegajacej sie o zamowienie albo
wspolnikiem spdtki osobowej ubiegajacej sie 0 zamdwienie,

2) w okresie trzech lat od daty wszczecia postepowania pozostawata w stosunku pracy lub
Zlecenia albo byta Cztonkiem Zarzadu lub innych organéw oséb prawnych ubiegajacych sie
o zamdwienie lub wspdlnikiem spotki osobowej ubiegajacej sie o0 zamdwienie,

3) pozostaje z Oferentem, Cztonkiem Zarzadu albo innych organéw Oferenta ubiegajgcego sie
0 zamdwienie lub wspodlnikiem spotki osobowej ubiegajacej sie o zamowienie w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do jej
bezstronnosci.

Obowigzkiem cztonkdéw Komisji, sekretarza, doradcy prawnego, eksperta oraz przedstawiciela

Biura wilasciwego do spraw finansowych jest ztozenie, niezwlocznie po zapoznaniu sie

z dokumentami rejestrowymi ztozonymi przez Oferentdw, pisemnych oswiadczen o zaistnieniu lub

braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1. O$wiadczenie winno zosta¢ ztozone takze

w terminie pozniejszym, jezeli okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 1 ujawnig sie w toku prac

Komisji.

Przewodniczacy Komisji wytacza z jej prac czionka, sekretarza, doradce prawnego, eksperta lub

przedstawiciela Biura wiasciwego do spraw finansowych, ktory:

1) ztozyt oSwiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 1,

2) nie ztozyt o$wiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji,
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3) zlozyt oSwiadczenie niezgodne z prawdg — z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujacych na
nieprawdziwos$¢ oswiadczenia.
Informacje o wytaczeniu cztonka Komisji Przewodniczacy Komisji przekazuje Cztonkowi Zarzadu
nadzorujgcemu Biuro Merytoryczne, ktéry podejmuje decyzje w przedmiocie odwotania cztonka ze
sktadu Komisji i ewentualnym powotaniu w jego miejsce howego cztonka Komisji. Nowy cztonek
Komisji sktada o$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2, w najkrétszym mozliwym terminie.
W przypadku, gdy okolicznosci wskazane w ust. 1 zaistniejg w stosunku do Przewodniczacego
Komisji ma on obowigzek zaprzestania wykonywania czynnosci w procedurze wyboru Wykonawcy
i poinformowania o tym Czlonka Zarzadu nadzorujacego Biuro Merytoryczne, ktory podejmuje
decyzje o odwotaniu go ze sktadu Komisji i powotaniu w jego miejsce nowego Przewodniczacego
Komisji.
W przypadku, gdy okolicznosci wskazane w ust. 1 zaistniejg w stosunku do doradcy prawnego lub
przedstawiciela Biura wiasciwego do spraw finansowych, osoby, o ktédrych mowa w § 9 ust. 11
i 13 wskazujq w ich miejsce odpowiednio nowego doradce prawnego lub przedstawiciela Biura
wiasciwego do spraw finansowych.
W przypadku, gdy okolicznosci wskazane w ust. 1 zaistniejg w stosunku do sekretarza Komisji,
Dyrektor wtasciwy do spraw przetargéw powotuje w jego miejsce nowego sekretarza Komisiji.
W przypadku, gdy okolicznosci wskazane w ust. 1 zaistniejg w stosunku do eksperta Dyrektor
wiasciwy do spraw przetargow lub Cztonek Zarzadu nadzorujacy Biuro Merytoryczne, na wniosek
Przewodniczacego Komisji lub Dyrektora Biura Merytorycznego powotuje w jego miejsce nowego
eksperta.

§11.
Decyzje w sprawie zmiany sktadu Komisji przetargowej moze podja¢ Cztonek Zarzadu nadzorujacy
Biuro Merytoryczne z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Przewodniczacego Komisji albo Dyrektora
wiasciwego do spraw przetargow.
Odwoftanie cztonka Komisji moze nastapi¢ w szczegolnosci w sytuaciji, gdy:
1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac swoich obowigzkdw,
2) nie brat on udziatu w posiedzeniu Komisji (nieobecnos¢ nieusprawiedliwiona),
3) nie wykonuje on natozonych na niego obowigzkéw w sposdb rzetelny,
4) wystapig przestanki wskazane w § 10 ust. 3 i 5.
Odwotujac cztonka Komisji, Cztonek Zarzadu nadzorujacy Biuro Merytoryczne moze podjaé decyzje
0 nakazaniu powtdrzenia catosci lub wybranych czynnosci przetargowych dokonanych przez
Komisje z jego udziatem.
Cztonek Zarzadu, ktdry powotat Komisje przetargowa moze w kazdym czasie jg odwotac.
Prawo odwotania Komisji w kazdym czasie przystuguje rowniez Zarzadowi. Decyzja w tej sprawie
podejmowana jest w formie Uchwaty.

Rozdziat 2. Obowiazki Cztonkéw Komisji Przetargowej; Quorum

§12.
Cztonkowie Komisji wykonujg swoje obowigzki zwigzane z udziatem w pracach Komisji osobiscie
w ramach obowiazkéw stuzbowych.
Obowigzkiem przetozonego cztonka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji udziatu w jej
pracach.
Obecno$¢ cztonkdédw na kolegialnych posiedzeniach Komisji jest obowigzkowa. Uzasadniona
nieobecnos$¢ na posiedzeniu powinna by¢ zgtoszona Przewodniczacemu Komisji i przez niego
usprawiedliwiona.
Decyzje Komisji uwaza sie za wigzace, jezeli s podjete przez wiecej niz potowe jej cztonkdw.
W wyjatkowych sytuacjach, jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu
na rowng liczbe gtosow, rozstrzyga gtos Przewodniczacego.
Tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkéw Komisji reguluje szczegotowo ,Instrukcja dziatania
Komisji przetargowych w OLPP Sp. z 0.0.”, stanowigca Zatacznik Nr 3 do Regulaminu.
Cztonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komis;ji.
Naruszenie niniejszego zapisu skutkowa¢ bedzie odpowiedzialnoscig dyscyplinarna.
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Zapis ust. 7 powyzej nie obowigzuje w odniesieniu do informacji udzielanych Cztonkom Zarzadu,
Dyrektorowi Biura Merytorycznego oraz Dyrektorowi wtasciwemu do spraw przetargow.

Rozdziat 3. Eksperci

§13.
Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z procedurg wyboru Wykonawcy wymaga
specjalistycznej wiedzy, Dyrektor whasciwy do spraw przetargdw lub Cztonek Zarzadu nadzorujacy
Biuro Merytoryczne na wniosek Dyrektora Biura Merytorycznego lub Przewodniczacego Komisji,
moze powotac ekspertow.
W przypadku, gdy ekspertem jest pracownik Spoétki Dyrektor Biura Merytorycznego lub
Przewodniczacy Komisji wraz z wnioskiem o powotanie eksperta muszg przedtozy¢ akceptacje
bezposredniego przetozonego osoby, ktéra ma zosta¢ powotana na eksperta.
W przypadku, gdy ekspertem bedzie osoba zewnetrzna Dyrektor Biura Merytorycznego lub
Przewodniczacy Komisji wraz z wnioskiem o powotanie eksperta muszg przedtozy¢ kalkulacje
kosztowg jego ustug.
Ekspertem moze by¢ kazda osoba posiadajgca specjalistyczng wiedze, popartg wyksztatceniem
i doswiadczeniem zawodowym.
Ekspert nie wchodzi w sktad Komisji, a jedynie moze uczestniczy¢ w jej pracach; na zadanie
Komisji przedstawia swoje opinie, bierze udziat w czynnosciach Komisji z gtosem doradczym
i udziela dodatkowych wyjasnien.
Eksperci nie mogq ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, z wytaczeniem
informacji udzielnych osobom okreslonym w § 12 ust. 8 Regulaminu. Naruszenie niniejszego
zapisu skutkowac bedzie odpowiedzialnoscig dyscyplinarng, jezeli ekspert jest pracownikiem
Spotki, a w przeciwnym wypadku zastosowanie bedq miaty odpowiednie zapisy umowy faczacej
eksperta ze Spotka.

Dziatl 4. Specyfikacja zamdwienia

§ 14.
Specyfikacja zamoéwienia jest podstawowym dokumentem, na podstawie ktorego Oferenci
sporzadzajg oferte.
Elementy, ktére winna zawierac¢ Specyfikacja zamdwienia oraz jej wzor okresla Zatgcznik Nr 4 do
Regulaminu.

Projekt Specyfikacji przygotowuje Komorka organizacyjna wiasciwa do spraw przetargdw na
podstawie kompletnego Zapotrzebowania przekazanego przez Biuro Merytoryczne w terminie 3
dni roboczych od dnia podjecia Decyzji 0 wszczeciu postepowania.

Projekt Specyfikacji jest przekazywany w drodze mailowej lub na piSmie do akceptacji cztonkow
Komisji oraz do akceptacji Dyrektora Biura Merytorycznego. Akceptacja lub zgtoszenie uwag do
projektu Specyfikacji musi nastgpi¢ nie pozniej niz w ciggu 3 dni roboczych od jej przekazania
przez Komorke organizacyjng wtasciwg do spraw przetargdw poprzez parafowanie Specyfikacji na
kazdej stronie lub przekazanie zgtoszonych uwag na pisSmie lub drogg mailowg do Komrki
organizacyjnej wiasciwej do spraw przetargéw. Uptyw tego terminu bez zgtoszenia uwag oznacza
akceptacje Specyfikacji i osoba, ktora w ten sposob nie wypowiedziata sie co do tresci Specyfikaciji
zobowigzana jest potwierdzi¢ fakt akceptacji poprzez ztozenie swojego podpisu. Ostateczna tres¢
uzgodnionego dokumentu podlega zatwierdzeniu przez Czlonka Zarzadu nadzorujacego Biuro
Merytoryczne. Czlonek Zarzadu moze dokona¢ zmian Specyfikacji lub poleci¢ Komisji
wprowadzenie okreslonych zmian w ciggu 3 dni roboczych od daty otrzymania Specyfikacji
zamodwienia.

Po zatwierdzeniu tresci Specyfikacji przez Czlonka Zarzadu, Dyrektor wiasciwy do spraw
przetargdw przesyla ostateczng tre$¢ Specyfikacji zamdwienia Oferentom wskazanym w Decyzji
0 wszczeciu postepowania lub Oferentom, ktérzy ztozyli wnioski o przekazanie Specyfikaciji
zamodwienia w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.
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§ 15.
Jezeli do Zamawiajgcego wplynie zapytanie dotyczace treSci Specyfikacji zamodwienia,
Zamawiajacy udziela wyjasnien wszystkim uczestnikom postepowania. Wyjasnien mozna nie
udzieli¢, jezeli zapytanie wptyneto do Zamawiajacego na mniej niz 5 dni roboczych przed
terminem sktadania ofert, o czym nalezy poinformowac Oferenta.
Tre$¢ wyjasnien ustala Dyrektor Biura Merytorycznego (jezeli zapytanie dotyczy zakresu zadania
lub warunkéw i sposobu jego realizacji) lub Dyrektor wtasciwy do spraw przetargow (jezeli
zapytanie dotyczy spraw formalno — prawnych). Pisma w ww. sprawie kieruje do Oferentow
Dyrektor wtasciwy do spraw przetargow.
Dyrektor Biura Merytorycznego lub Przewodniczacy Komisji muszg przekaza¢ tre$é wyjasnien
Dyrektorowi wlasciwemu do spraw przetargdow w nieprzekraczalnym terminie 2 dni roboczych od
przekazania pytan do Biura Merytorycznego na rzecz, ktorego prowadzone jest postepowanie.
Tre$¢ wyjasnienia przekazuje sie jednocze$nie wszystkim Oferentom, ktérym doreczono
Specyfikacje zamowienia, bez ujawniania zrodta zapytania, z zaznaczeniem, ze wyjasnienie jest
dla nich wigzace. Pisma w ww. sprawie kieruje do Oferentow Dyrektor witasciwy do spraw
przetargow.

§ 16.
Przed terminem skfadania ofert mozliwe jest dokonanie modyfikacji tresci Specyfikacji zamowienia
oraz przedtuzenie terminu skfadania ofert, uwzgledniajace czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w przygotowywanych ofertach.
Tre$¢ modyfikacji ustala i zatwierdza Dyrektor Biura Merytorycznego. Jezeli modyfikacja dotyczy
tych elementdw Specyfikacji zamoéwienia, ktére byty okreSlone w Decyzji o wszczeciu
postepowania, jej dokonanie wymaga akceptacji Cztonka Zarzadu, ktéry akceptowat Decyzje
0 WSzCzeciu postepowania.
Uzgodniong i zaakceptowang tres¢ modyfikacji Specyfikacji zamdwienia Dyrektor Biura
Merytorycznego niezwtocznie przekazuje Dyrektorowi wtasciwemu do spraw przetargow.
Sekretarz Komisji niezwlocznie przekazuje wszystkim Oferentom informacje o modyfikacji
Specyfikacji zamoéwienia z zaznaczeniem, ze jest ona dla nich wigzaca. Wraz z informacjq
o modyfikacji Specyfikacji zamoéwienia przesyla sie Oferentom informacje o przedtuzeniu terminu
skfadania ofert. Pisma w ww. sprawie kieruje do Oferentow Dyrektor witasciwy do spraw
przetargow.

Dziat 5. Wadium

§17.
Decyzje o zabezpieczeniu oferty wadium oraz o jego wysokosci podejmuje Komisja przetargowa,
z zastrzezeniem ust. 3 niniejszego paragrafu.
Szczeg6towe uregulowania odno$nie zabezpieczania oferty wadium okreSlone sg we wzorze
Specyfikacji zamowienia, ktory stanowi Zatacznik Nr 4 do Regulaminu.
W postepowaniach, w ktorych warto$¢ szacunkowa zamowienia jest rowna badz wieksza niz
1.000.000,00 zt netto, warunkiem udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia jest
whniesienie wadium.
W postepowaniu, o ktorym mowa w ust. 3 powyzej, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od zadania
whiesienia wadium w przypadkach uzasadnionych specyfikg zamdwienia. Decyzje o odstgpieniu od
zadania wniesienia wadium podejmuje Komisja przetargowa i przekazuje ja wraz z uzasadnieniem
Cztonkowi Zarzadu nadzorujacemu Biuro Merytoryczne celem zatwierdzenia. Decyzja, o ktorej
mowa W niniejszym ustepie stanowi zatacznik do projektu Specyfikacji zamoéwienia.

Dziat 6. Forma porozumiewania sie z Oferentami
§ 18.
Wszelkie dokumenty, oswiadczenia i zawiadomienia skfadane przez Zamawiajacego i Oferentow

w toku procedury wyboru Wykonawcy wymagajg formy pisemnej, formy faksu lub formy poczty
elektronicznej.
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Jezeli strony porozumiejg sie za pomocqg poczty elektronicznej, kazda ze stron, na zadanie drugiej,
niezwtocznie potwierdza tre$¢ przekazanej informacji na pismie lub faksem.

Oferty wymagaja formy pisemnej, pod rygorem odrzucenia.

Informacje dotyczace formy porozumiewania sie Zamawiajgcego i Oferentdw, a w szczegdlnosci
wymaganej formy sktadania ofert okreslane sa w Specyfikacji zamoéwienia.

Dziat 7. Tryby wyboru Wykonawcy

§19.
W celu wyboru Wykonawcy stosuje sie nastepujace tryby postepowania:
1) przetarg nieograniczony,
2) przetarg ograniczony,
3) zapytanie ofertowe,
4) negocjacje z jednym Oferentem.
Decyzja o wyborze trybu postepowania nalezy do Czlonka Zarzadu nadzorujgcego Biuro
Merytoryczne. Jest ona elementem Decyzji 0 wszczeciu postepowania.
Zastosowanie trybu innego niz przetarg nieograniczony do wyboru Wykonawcy zadania o wartosci
szacunkowej powyzej 1.000.000 zt netto wymaga decyzji Zarzadu, w formie Uchwaty.

Rozdziatl 1. Przetarg nieograniczony

§ 20.
Przetarg nieograniczony to tryb, w ktérym po publicznym ogtoszeniu o przetargu, zainteresowani
Oferenci kierujg do Zamawiajgcego wnioski o przekazanie Specyfikacji zamoéwienia, a nastepnie
sktadajq oferty.
Oferenci mogq ztozy¢ wniosek o przekazanie Specyfikacji zamdwienia w terminie okreslonym
w ogtoszeniu o zamoéwieniu.
Termin ten kazdorazowo ustalany jest przez Przewodniczacego Komisji z uwzglednieniem
planowanego terminu wizji lokalnej i planowanego terminu sktadania ofert.
Termin sktadania wnioskdw o przekazanie Specyfikacji zamoéwienia nie moze by¢ krétszy niz 5 dni
roboczych od dnia publikacji ogtoszenia.
Przetarg nieograniczony jest podstawowym trybem wyboru Wykonawcy i moze mie¢ zastosowanie
bez zaistnienia jakichkolwiek dodatkowych przestanek.
Sposréd Oferentdw, ktdrzy spetniajg minimalne warunki udziatu w postepowaniu wybiera sie
oferte najkorzystniejsza, w oparciu o ustalone kryteria oceny ofert.

§ 21.
Zamawiajacy wszczyna postepowanie zamieszczajac ogtoszenie o zamdwieniu - na stronie
internetowej Spotki.
Mozliwe jest zamieszczenie ogtoszenia o zamoéwieniu lub informacji o ogtoszeniu réwniez w innych
miejscach (np. w czasopi$mie o zasiegu ogolnopolskim, lokalnym, branzowym).
Po zamieszczeniu ogtoszenia oraz informacji o ogtoszeniu Zamawiajgcy moze poinformowac
potencjalnych Oferentéw o wszczeciu postepowania rowniez w inny sposob.

§ 22
Ogtoszenie 0 zamdwieniu zawiera co najmniej:
1) nazwe i adres Zamawiajgacego,
2) okreslenie trybu wyboru Wykonawcy,
3) nazwe zadania,
4) informacje o miejscu, terminie i zasadach uzyskania Specyfikacji zamowienia,
5) zastrzezenie o mozliwosSci uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania
przyczyny.
Informacja o ogtoszeniu zawiera co najmniej informacje okreslone w ust. 1 pkt 1, 2, 3 i 4 oraz
adres strony internetowej, na ktdrej umieszczono wersje petng ogtoszenia.
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Rozdziat 2. Przetarg ograniczony

§ 23.
Przetarg ograniczony to tryb, w ktérym Zamawiajacy kieruje Zaproszenie do sktadania ofert do co
najmniej 5 Oferentow, ktdrzy prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie objetym
zamdwieniem.
Zatacznikiem do Zaproszenia do sktadania ofert jest Specyfikacja zamdwienia.
Przetarg ograniczony moze by¢ stosowany, jezeli warto$¢ szacunkowa zamoéwienia nie przekracza
1.000.000 zt netto, a takze w innych przypadkach, gdy jest to uzasadnione specyfikg zamdwienia.
Sposréd Oferentdw, ktdrzy spetniajg minimalne warunki udziatu w postepowaniu wybiera sie
oferte najkorzystniejsza, w oparciu o ustalone kryteria oceny ofert.

Rozdziat 3. Zapytanie ofertowe

§ 24.

Zapytanie ofertowe, to tryb w ktérym Zamawiajacy kieruje Zaproszenie do skfadania ofert do co
najmniej 3 Oferentow, ktorzy prowadza dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie objetym zamdwieniem
chyba, ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamoéwienia istnieje tylko 2 Oferentéw zdolnych
do jego wykonania.
Zatacznikiem do Zaproszenia do sktadania ofert jest Specyfikacja zamdwienia.
Tryb zapytania ofertowego moze by¢ stosowany tylko w przypadku zaistnienia jednej z nizej
wymienionych okolicznosci:
1) prowadzony w sprawie przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony zostat uniewazniony,
2) istnieje pilna potrzeba realizacji zamdwienia, ktérej nie mozna byto wczesniej przewidziec,
3) ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamdwienia istnieje tylko 3 albo 2 Oferentéw

zdolnych do jego wykonania.
Sposrédd Oferentdéw, ktdrzy spetniajg minimalne warunki udziatu w postepowaniu wybiera sie
oferte najkorzystniejsza, w oparciu o ustalone kryteria oceny ofert.

Rozdziat 4. Negocjacje z jednym Oferentem

§ 25.

Negocjacje z jednym Oferentem to tryb, w ktdrym Zamawiajacy zaprasza do negocjacji warunkow

umowy jednego Oferenta.

Tryb negocjacji z jednym Oferentem moze by¢ stosowany tylko w przypadku zaistnienia jednej

z nizej wymienionych okolicznosci:

1) ze wzgledu na szczegdlny rodzaj zamowienia, np. z przyczyn organizacyjnych lub technicznych
o obiektywnym charakterze albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych
zamowienie moze by¢ wykonane tylko przez jednego Oferenta,

2) udzielane sa zamdwienia uzupetniajgce do zamoéwienia podstawowego, ktdrych wartos¢ nie
przekracza tacznie 20% wartoéci umowy netto w sprawie zamowienia podstawowego, gdy
z przyczyn technicznych, organizacyjnych lub ze wzgledu na konieczno$¢ zachowania tych
samych norm, parametrow i standardow, celowe jest powierzenie wykonania zamowien
uzupetniajacych Wykonawcy zamdwienia podstawowego,

3) istnieje konieczno$¢ natychmiastowego udzielenia zamdwienia w sytuacji, ktdrej wczesniej nie
mozna byto przewidziec,

4) zamodwienie dotyczy sporzadzenia opinii, analizy badz ekspertyzy specjalistycznej,

5) zamowienie udzielane jest Spotce zaleznej lub spdtce wchodzacej w sktad Grupy Kapitatowe.

Po przeprowadzonych negocjacjach Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez

Cztonka Zarzadu nadzorujacego Biuro Merytoryczne, a jezeli wartos¢ ceny ofertowej netto oferty

najkorzystniejszej przekracza 500.000 zt netto — Zarzadu — rekomendacje zawarcia z Wykonawca

umowy lub podpisanie aneksu do umowy na ustalonych z nim warunkach lub uniewaznienia
postepowania.

Z przebiegu negocjacji sekretarz sporzadza protokdt, ktory musi by¢ podpisany przez obie strony.
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Dziat 8. Terminy, warunki udziatu w postepowaniu,
oswiadczenia i dokumenty skiadane przez Oferentow

Rozdziat 1. Terminy

§ 26.
Termin zwigzania ofertg nie powinien by¢ krétszy niz 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu zwigzania ofertg, Zamawiajacy moze
zwrdci¢ sie do Oferentdw o wyrazenie zgody na przedituzenie tego terminu o oznaczony okres.
Pisma w ww. sprawie kieruje do Oferentéw Dyrektor wtasciwy do spraw przetargdw.

§ 27.
Przy wyznaczaniu terminu sktadania ofert nalezy uwzgledni¢ czas niezbedny na ich przygotowanie.
W przypadku uzasadnionej prosby Oferenta, doreczonej Zamawiajagcemu przed uptywem terminu
skfadania ofert, termin skfadania ofert moze by¢ przedtuzony. Informacje o przedtuzeniu terminu
skfadania ofert przekazuje sie niezwtocznie wszystkim Oferentom. Pisma w ww. sprawie kieruje do
Oferentdéw Dyrektor whasciwy do spraw przetargow.
Decyzje w sprawie przedtuzenia terminu skfadania ofert podejmuje Dyrektor Biura Merytorycznego
o czym informuje Dyrektora wtasciwego do spraw przetargéw.
Do uptywu nowego terminu skfadania ofert wszystkie ztozone oferty pozostajg zamkniete.
Zamawiajacy informuje Oferentdw, ktorzy ztozyli oferty przed uzyskaniem informacii
o przedtuzeniu terminu skifadania ofert, iz mogq oni wycofaé ztozone oferty i ztozy¢ nowe oferty,
W wyznaczonym, nowym terminie. Pisma w ww. sprawie kieruje do Oferentéw Dyrektor wtasciwy
do spraw przetargow.

Rozdziat 2. Warunki udziatu w postepowaniu

§ 28.
O udzielenie zamoéwienia mogq ubiegac sie Oferenci, ktorzy:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
obowigzujace przepisy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
2) posiadajg wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i kadrowym
niezbednym do wykonania zamdwienia,
3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,
4) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.
Oferenci sg zobowigzani do ztozenia o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw okreslonych w ust. 1
oraz, jezeli wynika to z tresci Specyfikacji zamoéwienia — dokumentéw potwierdzajacych spetnianie
tych warunkow.

Rozdziat 3. Oferenci wystepujacy wspoélnie

§ 29.
Oferenci mogq wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamodwienia (Konsorcjum).
Oferenci, o ktérych mowa powyzej, ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy
i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
W stosunku do Oferentdw wystepujacych wspdlnie sposob oceny spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu okresla kazdorazowo Specyfikacja zamodwienia.
Zamawiajacy moze zgdac przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace podmiotdéw ubiegajacych
sie wspolnie o udzielenie zamdwienia (umowa Konsorcjum).
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Rozdziat 4. Dokumenty potwierdzajace speinianie warunkow
udziatu w postepowaniu

§ 30.
W celu potwierdzenia, ze Oferent nie podlega wykluczeniu z postepowania, Zamawiajacy,
stosownie do przedmiotu zamdwienia, moze zada¢ dokumentdw, ktdrych wykaz stanowi Zatgcznik
Nr 5 do Regulaminu.
Decyzje odnosnie zadanych w danym postepowaniu dokumentéw niezbednych do dokonania
weryfikacji Oferentdw, podejmuje Komisja przetargowa oraz osoby akceptujace Specyfikacje
zamdwienia.
Informacja o zadanych od Oferentdw dokumentach zawarta jest w Specyfikacji zamodwienia.
Katalog Zadanych od Oferentéw dokumentéow tworzony jest z uwzglednieniem faktu, ze
dokumenty te majg potwierdza¢ spetnianie postawionych Oferentom warunkéw udziatu
W postepowaniu.

§ 31.
Jezeli Oferent ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
sktada odpowiednie dokumenty wystawione zgodnie z prawem obowigzujagcym w kraju miejsca
jego zamieszkania lub siedziby.
Dokument sporzadzony w jezyku obcym, skfada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
dokonanym przez upowaznionego przedstawiciela Oferenta.
Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ttumaczenie dokumentdéw ztozonych w jezyku obcym ttumaczowi
przysiegtemu na koszt Oferenta.

Dziat 9. Badanie i ocena ofert

Rozdziat 1. Otwarcie ofert

§ 32.
Termin i miejsce otwarcia ofert wyznacza Przewodniczacy Komisji przetargowej o czym informuje
Dyrektora wtasciwego do spraw przetargow.
Otwarcie ofert musi nastgpi¢ nie pdzniej niz w ciggu 3 dni roboczych liczac od dnia nastepnego po
uptywie terminu sktadania ofert.
O terminie i miejscu otwarcia ofert Dyrektor wiasciwy do spraw przetargéw informuje Oferentdw,
ktorym przekazano Specyfikacje zamdwienia lub ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu.
Oferty ztozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert zwraca sie Oferentom bez otwierania.

Rozdziat 2. Wyjasnienia tresci oferty, uzupetnienie oferty

§ 33.
W toku badania i oceny ofert Komisja moze postanowi¢ o zazadaniu od Oferentdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz dokumentéw i o$wiadczen wchodzacych w sktad oferty.
Komisja zwraca sie do Oferentéw, ktérzy nie ztozyli prawidtowych o$wiadczen i dokumentdw,
0 uzupetnienie w wyznaczonym terminie brakujgcych lub nieprawidtowych o$wiadczen Iub
dokumentow.
Decyzja o wezwaniu Oferentdw do wyjasnienia lub uzupetnienia ztozonych ofert musi zostac
podjeta w nieprzekraczalnym terminie 2 dni roboczych od dnia otwarcia ofert.
Pisma w sprawach okreslonych w ust. 1 - 2 kieruje do Oferentow Dyrektor wiasciwy do spraw
przetargdw.
Termin na uzupetnienie lub ztozenie wyjasnien nie moze by¢ dtuzszy niz 3 dni robocze od dnia
skierowania do Oferenta pisma w przedmiotowej sprawie.
Termin, o ktéorym mowa w ust. 5 moze zosta¢ zmieniony, za zgodg Komisji przetargowej, na
umotywowang prosbe Oferenta skierowang do Zamawiajgcego na pismie.
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Komisja poprawia omyitki rachunkowe w obliczeniu ceny z uwzglednieniem konsekwendji
rachunkowych dokonanych poprawek.

O poprawieniu omytek rachunkowych w obliczeniu ceny informuje sie Oferenta. Pismo w
przedmiotowej sprawie kieruje do Oferenta Dyrektor wtasciwy do spraw przetargdw.

Oferent wyraza zgode na poprawienie omytek rachunkowych w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie. Brak zgody Oferenta skutkuje odrzuceniem oferty.

Rozdziat 3. Wykluczenie Oferenta

§ 34.

Komisja moze podja¢ decyzje o wykluczeniu Oferenta z postepowania, gdy:

1) Oferent w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania nie wykonat zaméwienia
udzielonego mu przez Zamawiajacego lub wykonat je z nienalezytg starannoscia,

2) Oferent znajduje sie w sporze z Zamawiajacym, w szczegolnosci, jezeli spdr dotyczy Dostaw,
Ustug lub Robdt budowlanych wykonywanych przez danego Oferenta na rzecz
Zamawiajacego,

3) w ramach realizacji umowy zawartej z Zamawiajacym Oferent nie wywigzywat sie ze
zobowigzan wobec podwykonawcéw,

4) Oferent wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwat sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi
w dokonywaniu tych czynnosci, chyba Zze udziat tego Oferenta w postepowaniu nie utrudni
uczciwej konkurendiji.

Komisja podejmuje decyzje o wykluczeniu Oferenta z postepowania, gdy:

1) ogtoszono upadtos$¢ badz likwidacje Oferenta lub wszczeto w stosunku do niego postepowanie
upadtosciowe badz likwidacyijne,

2) Oferent ztozyt nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania,

3) Oferent nie wykazat, ze spetnia postawione warunki udzialu w postepowaniu, dotyczace
doswiadczenia i potencjatu ekonomicznego z uwzglednieniem § 33.

4) Oferent nie wniost wymaganego wadium w sytuacji, gdy byto ono wymagane.

O decyzji w sprawie wykluczenia informuje sie Oferenta podajac uzasadnienie, po zatwierdzeniu

przez Zarzad lub Czlonka Zarzadu nadzorujacego Biuro Merytoryczne rekomendacji wyboru oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania. Pismo w ww. sprawie kieruje do Oferenta

Dyrektor wtasciwy do spraw przetargow.

Rozdziatl. 4. Odrzucenie oferty

§ 35.
Komisja podejmuje decyzje o odrzuceniu oferty, gdy:
1) tres¢ oferty nie odpowiada wymaganiom Specyfikacji zamdwienia, w szczegolnosci w zakresie
opisu przedmiotu zamowienia i warunkow jego realizacji, z zastrzezeniem postanowien § 33.
2) oferta zostata ztozona przez Oferenta wykluczonego z udzialu w postepowaniu lub nie
zaproszonego do skfadania ofert,
3) oferta jest niewazna na gruncie obowigzujacych przepiséw prawa,
4) Oferent, w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie nie wyrazit zgody na poprawienie
omytek rachunkowych,
5) zaistniejg inne uzasadnione i udokumentowane przez Komisje okolicznosci.
O decyzji w sprawie odrzucenia oferty informuje sie Oferenta podajac uzasadnienie, po
zatwierdzeniu przez Zarzad lub Czionka Zarzadu nadzorujgcego Biuro Merytoryczne rekomendacii
wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania. Pismo w ww. sprawie kieruje
do Oferenta Dyrektor wtasciwy do spraw przetargow.
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10.

11.

12.

13.

14.

Rozdziat 5. Wybor oferty najkorzystniejszej

§ 36.
Jezeli nie zajdq okolicznosci uzasadniajgce uniewaznienie postepowania, Komisja wybiera
najkorzystniejszg oferte na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez cztonkow
Komisji.
Ocena ofert musi mie¢ miejsce w nieprzekraczalnym terminie 3 dni roboczych od otwarcia ofert,
ich uzupetnienia lub ztozenia ostatecznych wyjasnien przez Oferentow.
Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert cztonkowie Komisji zapoznajq sie z opinig ekspertow,
jezeli zostali oni powotani oraz doradcy prawnego i przedstawiciela Biura wiasciwego do spraw
finansowych, jezeli w toku postepowania Komisja kierowata do nich zapytania.
Indywidualna ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie tresci oferty oraz kryteriow oceny
ofert okreslonych w Specyfikacji zamdwienia oraz wag procentowych i sposobu oceny ofert
przyjetych przez Komisje. Kazdy cztonek Komisji wypetnia indywidualne karty oceny ofert.
Oceny ofert w oparciu o kryterium ceny, kryterium okresu gwarancji oraz kryterium terminu
realizacji dokonuje sie na podstawie wzoru arytmetycznego. Oceny ofert w oparciu 0 pozostate
kryteria mozna dokonywa¢ na podstawie wzoréw arytmetycznych zapewniajacych przyznanie
ofertom ilosci punktéw proporcjonalnych do zaproponowanych warunkéw i wagi kryterium lub na
podstawie indywidualnej oceny cztonkdw Komisji.
W odniesieniu do kryterium ceny nalezy stosowac nastepujgcy wzdér - najnizsza cena
ofertowa/cena badanej oferty x waga kryterium.
W odniesieniu do kryterium okresu gwarancji nalezy stosowac nastepujacy wzor — okres gwarancji
badanej oferty/najdtuzszy zaproponowany okres gwarancji x waga kryterium.
W odniesieniu do kryterium termin realizacji nalezy stosowa¢ nastepujacy wzoér — najkrotszy
zaproponowany termin realizacji/termin realizacji badanej oferty x waga kryterium.
Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert, w szczegdlnosci, gdy jedynym
kryterium oceny ofert jest cena, mozna odstgpi¢ od indywidualnej oceny ofert. Mozliwe jest
rowniez odstgpienie od indywidualnej oceny ofert w stosunku do tych kryteriow oceny, ktore
oceniane sg na podstawie przyjetego przez Komisje wzoru arytmetycznego lub w sytuacji, gdy
w postepowaniu zostata ztozona tylko jedna oferta podlegajaca ocenie.
Jezeli dopuszczono sktadanie ofert cze$ciowych ocena dokonywana jest w stosunku do kazdej
czesci zamowienia oddzielnie.
Jezeli w postepowaniu nie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej, gdyz dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridéw, Komisja wybiera oferte z nizszg cena.
Z zastrzezeniem § 37 Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Czionka Zarzadu
nadzorujacego Biuro Merytoryczne, a jezeli warto$¢ ceny ofertowej netto oferty najkorzystniejszej
przekracza 500.000 zt netto — Zarzadu — rekomendacje wyboru oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznienia postepowania w nieprzekraczalnym terminie 3 dni roboczych od dnia posiedzenia
Komisji, na ktérym miata miejsce ostateczna ocena ofert.
Zatwierdzenie przez Zarzad rekomendacji wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia
postepowania wymaga podjecia Uchwaty.
Po zatwierdzeniu wynikdw postepowania (wybdr oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienie)
Dyrektor wilasciwy do spraw przetargdw przekazuje informacje o wyniku postepowania
Oferentom, ktdrzy ztozyli oferty.

Rozdziat 6. Negocjacje

§ 37.

W wyniku dokonanej oceny ofert Komisja moze takze:
1) zaprosi¢ Oferenta, ktory ztozyt oferte najkorzystniejsza, do negocjacji albo,
2) zaprosi¢ do negocjacji Oferentdw, ktorzy ztozyli oferty najkorzystniejsze w Swietle ustalonych

kryteriow oceny ofert, w przypadku gdy dwie lub wiecej ofert uzyskato zblizong ilo$¢ punktow.
W przypadku podjecia decyzji o zaproszeniu Oferenta albo Oferentéw do negocjacji Komisja jest
zobowigzana do uzasadnienia tej decyzji, okresSlenia elementéw ofert, ktore podlega¢ bedg
negocjacji oraz celéw negocjacyjnych a takze wyznaczenia terminu negocjacji.
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Negocjacje muszg mie¢ miejsce nie pdzniej niz 5 dni roboczych od oceny ofert lub przestania przez
Oferentdéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

W wyniku negocjacji zaden z warunkéw zlozonej w postepowaniu oferty nie moze ulec
pogorszeniu.

Zalecang formg prowadzenia negocjacji jest spotkanie Komisji z przedstawicielami Oferenta.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest prowadzenie negocjacji w formie
telefonicznej. Wéwczas protokdt z negocjacji musi zawiera¢ uzasadnienie prowadzenia negocjacji
w formie telefonicznej.

Jezeli do negocjacji zaproszone byly dwie lub wiecej firm wodwczas obligatoryjne jest ztozenie
przez Oferentdw, z ktérymi prowadzone byly negocjacje, ostatecznych ofert cenowych
w zamknietych kopertach.

Komisja przetargowa wyznacza jednakowy dla wszystkich Oferentéw termin na ztozenie ofert
ostatecznych. Termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz 3 dni robocze od dnia, w ktérym miaty miejsce
rozmowy negocjacyjne.

Z przebiegu negocjacji sekretarz sporzadza protokdt, ktory musi by¢ podpisany przez obie strony.
Po negocjacjach Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Czionka Zarzadu
nadzorujgcego Biuro Merytoryczne, a jezeli wartos¢ ceny ofertowej netto oferty najkorzystniejszej
przekracza 500.000 zt netto — Zarzadu — rekomendacje wyboru oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznienia postepowania, § 36 ust. 10 i 11 stosuje sie odpowiednio.

Rozdzial 7. Uniewaznienie postepowania

§ 38.
Komisja moze rekomendowaé uniewaznienie postepowania (tj. zakonczenie postepowania bez
dokonywania wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert), jezeli zajdzie ktdrakolwiek z nastepujacych
okolicznosci:
1) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza budzet, ktéry przeznaczony zostat na sfinansowanie
zamowienia;
2) w postepowaniu nie zostata ztozona zadna wazna oferta;
3) udzielenie zamdwienia lub zawarcie umowy na warunkach okreslonych w najkorzystniejszej ze
ztozonych ofert nie lezy w interesie Spotki,
4) w postepowaniu zaszty inne, okreSlone i uzasadnione przez Komisje okolicznosci, ktére
uniemozliwiajg zawarcie umowy.
Uniewaznienie postepowania moze rekomendowaé réwniez Dyrektor wiasciwy do spraw
przetargdbw w sytuacji, gdy warto$¢ ztozonych ofert w sposob znaczny przekracza budzet
przewidziany na realizacje zadania lub w innych szczegdlnie uzasadnionych przypadkach.
Rekomendacja Dyrektora wtasciwego do spraw przetargdw wymaga akceptacji Dyrektora Biura
Merytorycznego, na rzecz ktdrego prowadzone byto postepowanie.
W przypadku, gdy w postepowaniu nie wptyneta zadna oferta wowczas decyzje o uniewaznieniu
postepowania podejmujg tgcznie Dyrektor Biura Merytorycznego i Dyrektor witasciwy do spraw
przetargow.
Decyzje w sprawie zatwierdzenia rekomendacji uniewaznienia postepowania podejmuje Cztonek
Zarzadu nadzorujacy Biuro Merytoryczne, a jezeli warto$¢ szacunkowa zamdwienia przekracza
500.000 zt netto — Zarzad.
Cztonek Zarzadu nadzorujacy Biuro Merytoryczne, a jezeli warto$¢ szacunkowa zamowienia
przekracza 500.000 zt netto — Zarzad moze, w kazdym czasie, podjaé decyzje o uniewaznieniu
postepowania bez podania przyczyn. Decyzja o uniewaznieniu postepowania moze by¢ podjeta
takze na uzasadniony wniosek Dyrektora wtasciwego do spraw przetargdéw, z ktérego wynika, ze
wybdr Wykonawcy zostat dokonany w sposéb niezgodny z Regulaminem.
Podjecie przez Zarzad decyzji o uniewaznieniu postepowania wymaga podjecia Uchwaty.

§ 39.
Komisja konczy dziatalno$¢ po zatwierdzeniu rekomendacji wyboru oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania.
Po uniewaznieniu postepowania Dyrektor wiasciwy do spraw przetargow przekazuje Oferentom
informacje o uniewaznieniu postepowania.
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Czesc IV. Dokumentacja postepowania

§ 40.

1. W skfad Dokumentacji postepowania wchodzi Protokdt postepowania o udzielenie zamodwienia
wraz z zatgcznikami. Szczegotowy zakres dokumentéw wchodzacych w sktad Dokumentacii
postepowania stanowi Zatgcznik Nr 6 do Regulaminu.

2. Pod protokotem podpisujg sie wszyscy czionkowie Komisji oraz parafujq oni wszystkie strony
protokotu. Odmowa podpisu oznacza, ze cztonek Komisji nie zgadza sie z rekomendacjg Komisji
(sktada zdanie odrebne) i wymaga pisemnego uzasadnienia, ktore stanowi zatgcznik do protokotu.
Uzasadnienie sporzadza sie niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 2 dni roboczych od dnia,
w ktérym Komisja podjeta decyzje w sprawie rekomendacji. Zdania odrebne cztonkéw Komisji
stanowig zatacznik do Protokotu postepowania.

3. Protokdt postepowania jest zatwierdzany przez Dyrektora wiasciwego do spraw przetargdw, pod
wzgledem zgodnosci postepowania Komisji z Regulaminem. W przypadku, gdy Komisja prowadzita
postepowanie w sposob niezgodny z Regulaminem Dyrektor wtasciwy do spraw przetargdbw moze
rekomendowac uniewaznienie postepowania.

4. Przechowywanie Dokumentacji postepowania nastepuje zgodnie z obowigzujgcymi w Spdice
procedurami wewnetrznymi w zakresie przechowywania i archiwizacji dokumentdw.

§41.

1. Jezeli w trakcie postepowania prowadzone sg negocjacje, sekretarz Komisji sporzadza Protokét
Z negocjacji.

2. Protokét z negocjacji podpisujg wszyscy uczestnicy negocjacji. Protokot ten stanowi zatgcznik do
Protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia.

3. Zakres informacji, ktore znajdujg sie w Protokole postepowania o udzielenie zamowienia,
Protokole z negocjacji oraz wzory Protokotdw postepowania o udzielenie zamdwienia
w poszczegdlnych trybach i Protokotu z negocjacji stanowig Zataczniki do Regulaminu o numerach
od 7 do 7H. Wzory te dostosowuije si€ do przebiegu postepowania.

§ 42.
Dokumentacja postepowania, w tym ztozone oferty, nie podlega udostepnieniu Oferentom ani osobom
trzecim.

Czes¢ V. Umowa w sprawie zamowienia

§ 43.

Po zatwierdzeniu wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z procedurami Regulaminu, Dyrektor
wiasciwy do spraw przetargdw, we wspdtpracy z Dyrektorem Biura Merytorycznego, podejmuje dalsze
czynnosci w celu zawarcia umowy. Do obowigzkéw Dyrektora Biura Merytorycznego nalezy
w szczegdlnosci  przygotowanie lub zatwierdzenie przygotowanych przez wybranego Wykonawce
elementdw umowy dotyczacych jej przedmiotu (zakresu rzeczowego), obowigzkéw Wykonawcy,
harmonogramu realizacji, harmonogramu pfatnosci, zakresu dostaw inwestorskich, wysokosci kar
umownych, wysokosci sumy ubezpieczenia Wykonawcy, wysokosci i formy zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy itp.

Czesc VI. Postanowienia koncowe

§ 44.

1. Zarzad Spotki moze, z whasnej inicjatywy lub na wniosek Dyrektora Biura Merytorycznego, podjac
decyzje o wyborze Wykonawcy jakiegokolwiek zamdwienia z wytaczeniem procedur okreslonych
Regulaminem, jezeli jest to uzasadnione interesem Spotki. Decyzja w tym zakresie podejmowana
jest w formie Uchwaty.

2. Zarzad Spoétki moze, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Dyrektora Biura Merytorycznego, podjac
decyzje o wyborze Wykonawcy zamdwienia, nie objetego zakresem przedmiotowym Regulaminu,
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z zastosowaniem procedur Regulaminu, jezeli jest to uzasadnione interesem Spdtki. Decyzja
w tym zakresie podejmowana jest w formie Uchwaty.

3. W kazdym przypadku, w ktérym zgodnie z Regulaminem podjecie decyzji nalezy do Czlonka
Zarzadu Spotki moze on przedstawi¢ sprawe Zarzadowi, w celu podjecia decyzji przez Zarzad,
w formie Uchwalty.

§ 45.
Zmiany niniejszego Regulaminu wymagajg Uchwaty Zarzadu Spotki.
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